SULTANHISAR iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTI

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti1 verilmesi

1. ilk defa kimlik karti bagvurusu; niifus ctizdani, uluslararas: aile ciizdani, pasaport, siriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik
karti, askeri kimlik karti, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

2. On bes yasini tamamlamus Kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik
belgesi. Milli Egitim Bakanhigi veya OSYM tarafindan verilmis sinava girig belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi
durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

3. On bes yasini tamamlamig Kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya vasinin bulunmamasi
durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorugturma yaptirilarak, sorugturmanin olumlu sonuglanmasi hélinde
kimlik karti bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi,
kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis
olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal Tiirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karari ibraz edilmedikg¢e kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

4. Fotograf:

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kiginin son halini gostermesi bakimindan son alti ay i¢inde ¢ekilmig
ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

10-15 Dakika

Striicii Belgesi

Suriicti Belgesi yapacak kimsenin bizzat miiracaati esastir.
ik kayt,
Kimlik Belgesi
Suriicti Belgesi Sertifikasi
Ogrenim Belgesi, yurt disinda alinan Ogrenim Belgeleri Noter Onayli Tiirkge Terciimesi ibraz edilecektir.
Surticii Saglik Raporu
Suricii Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Harg Bedeli, Vakif Pay: Bedeli
1 adet Biyometrik Fotograf (32,5x25 mm)
. Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /sozlii beyan
b) Yenileme/Sinif Ekleme,
1. Kayip Calinti degilse mevcut Suriicti Belgesi
2. Suriicti saghk Raporu
3. Suriicii Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Vakif Pay1 Bedeli
2016 yili dncesi igin Kart Bedeli 13 TL, Vakif Pay1 2 TL,
2016 sonrasi igin Kart Bedeli 166.00 TL, Vakif Pay1 30 TL
4. Kimlik Belgesi 1 Adet Biyometrik Fotograf (32,5x25 mm)
5. Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /sozii beyan
¢) Sinif Ekleme islemlerinde bu belgelere ek olarak
1. Suriicii Belgesi Sertifikasi

SN N R DR e

15-20 Dakika

Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport

Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2. Pasaport Bagvurulari yeni Kimlik Karti ve Gegici Kimlik Belgesi ile miiracaatlari yapilacaktir.

3. Ergin olmayanlar ve kisithlar igin veli, vasi ve kayyum karari ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken
diger belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmustir.

4. Pasaport Belgesi alacak her bireyin (bebekler dahil) biyometrik fotografla miiracaatlar sarttir. 7(yedi) yasinin tamamlamis her

bireyden parmak izi alinacaktir.

15-20 Dakika




Uluslararasi Aile Ctizdan
Verilmesi

Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile ciizdaninin alinmamis olmasi, kaybolmasi ya da
yipranmasi durumlari ile Tirk Vatandaghginin kazanilmasi hallerinde niifus midirlikleri ve disg temsilciliklerce eslerin ibraz
ettikleri niifus ctizdanlarina ve ya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak Uluslararasi Aile Ciizdan Talep Belgesi diizenlenerek verilir.
Ancak, niifus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur Ciizdani, Avukat
Kimlik Karti, Basin Karti, Yabancilara Mahsus ikamet Tezkeresi, Yabanci Ulke Kimlik Kart1 ve ya Pasaportu belgelerinden biri
istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise Yerlesim Yeri veya Diger Adres Muhtarhgi ya da ¢ahgan kurum yetkilisi
tarafindan diizenlenen Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi istenir.)

Fotograf (Son 6(alt1) ay iginde gekilmis 2(ikiser) adet Vesikalik)

10-15 Dakika

5 Mavi Kart Miiracaati

Turk Vatandagi olup da gikma izni almak suretiyle Tirk Vatandashigini kaybedenlere miiracaatlari halinde mavi kart diizenlenir.(Yabanci
kimlik kart1 veya Pasaport bulunmasi gerekir)

10 Dakika

Dogum Islemleri Nifusa ilk
Kayit

I
2
3.

Bildirimde bulunan anne veya babanin T.C Kimlik Karti - Nifus Ciizdam

Dogum Raporu(Dogum Bildirimi Dogumu bildiren resmi belge yapilabilir)

Ozel Vekillik Belgesi (Resmi vekiller, gocugun adininda belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle miivekkilleri adina
bildirimde bulunabilirler)

15 Dakika

Niifus kayit 6rnegi ve
7 Yerlesim Yeri Belgesi
verilmesi

Kimlik Paylagim Sistemi tizerinden Niifus Kayit Ornegi, Yerlesim Yeri Belgesi ve Kimlik Karti Ornegine erisebilen kurum ve tiizel
kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve Niifus Midiirligiinden talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sisteminden temin ederler. (5490 sayili
Niifus Kanunun 45. Maddesinin 7. Bendi)

Kisiler; kendileri ve alt ya da st soylarini ait Nifus Kayit Orneklerini kendileri ve ergin olmayan gocuklarinin ise Yerleyim yeri
Belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarinin kullanarak e-devlet kapisi iizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik
ortamda merciine verebilirler. E-devlet kapisi tizerinde alinan belgeler, Niifus Midiirliiklerinden alinmis belgeler gibi ayni hukuki
degere sahiptir. (5490 sayili Niifus Kanunun 44. Maddesinin 5. Bendi)

3 Dakika

Adres Beyani

Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge ile 20(yirmi) is giinii igerisinde sahsen miiracaati esastir. Giivenli elektronik imza ile de adres bildirimi

yapilabilir
1-

%

Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste bagkasinin olup olmadigi
kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescili yapilir.

Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu ile
beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi belgeler istenir.

Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi
imzalanir. islemi yapan memur siiphe halinde miilki idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve
tahkikat sonucuna gore islem yapilir. Ge¢ Bildirim ve ya Gergege Aykiri Adres Beyani halinde 5490 sayili Nifus Hizmetleri
Kanunun 68. Maddesi uyarinca Idari Para Cezasi uygulanir.

Posta yolu ile Adres Bildirimi yapilmaz.

15 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ilge Niifus Miidiirliigii

Isim : Kemal KORKMAZ isim : Rasim BELGE
Unvan . Ilge Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres : Zafer Mahallesi Mithatpasa Cd.No:21 Adres : Hitktimet Konagi
Tel : 3514145 Tel 13513007

Fax : 3514045

Fax 13513244

Ikinci Miiracaat Yeri : Sultanhisar Kaymakamlig




