T.C

SULTANHISAR KAYMAKAMLIGI

ILCE MUFTULUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Telefon ile veya bizzat gelerek

HIZMETIN |
TAMAMLANMA |
SURESI L]
(EN GEC) |

1 |sorulan dini sorularin - ANINDA
cevaplandiriimasi
E-mail yoluyla sorulan dini ' .
< sorularin cevaplandiriimasi Form dilekge s GUN
]
Mektup ve faks yoluyla sorulan | .. .
3 dini sorularin Cevaplandiriimasi Direkee 7 GUN ‘
' _ 1- Dilekge,
4 |Ihtida Islemleri 2- Fotograf (4 Adet), 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi.
5 Aile Irsat Rehberlik Biirosu Telefonla sorulanlar ile yiz ylize gérisme ANINDA
Hizmetleri talepleri
Aile irsat Rehberlik Birosu e-posta veya dilekge. -
" Hizmetleri 5 GUN
7 |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi [Banka Dekontu 30 DAKIKA
1- Dilekge
8 [Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanadi 2 GUN
3- Cami devir tutanadi
. . Dilekge
il ek Not: Haftada en az iki saat ders il
Dernek, Vakif, Kurum ve i
10 |Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit |Dilekce 2 GUN
icin Camilerin Kullanim Izni
Tarihi Camilerde Film, Fotograf | .. .
11 Cekim izni Dilekge 5 GUN
Ulusal TV.lerin tarihi camilerde | .. -
A2 Mevlit programlarini gekim izni. Dilekge 15 GUN
13 gynegn dogusu ve batis vakti Dilekce 7 GUN
ogrenme talepleri
Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit [1- Form dilekge .
% Islemleri 2- Vesikalik fotograf (2 adet) L DARIRR,
Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci . -
i5 Kayit islemleri Form dilekge 10 DAKIKA
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
; 2- Bina tanitma formu,
6 [Kuran Karsu Agig 3- Milli E§itim Madarlagi rapory, e A
4- Saghk Mudarlugi raporu,
Hafizlhk Tespit Sinavlar (Yilda ~ . . . .
17 |bir defa) Bolge merkezi il 1 Haﬁz:’hk tespit sinavi muracaat dilekgesi 1 HAFTA
e : 2- Fotograf (3 Adet)
MuftltlUklerinde yapilhir.
Camilerde Kur'an Ogretimi ) ;
: 10 DAKIKA
At Kurslarina Kayit Islemleri R elilelge .
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Hac On Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Nufus cuzdani fotokopisi,

3- On kayit licretinin bankaya yatirildigina
dair para dekontu.

30 DAKIKA

20

Hac Kesin Kayit Islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac Ucretinin tamaminin veya taksit
miktarinin bankaya yatirildigina dair para
dekontu,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz
olan (4 adet) vesikalik fotograf,

4- Pasaport.

30 DAKIKA ;f
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Umre kayit islemleri

1- Form Dilekge

2- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik
suresi en az (1) yil olan pasaport,

3- Nufus cuzdani fotokopisi,

4- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan
(3 adet) vesikalik fotograf,

5- Umre seyahat Uicretinin yatirildigina dair
para dekontu,

6- Asi karti,

7- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan
kligik bayanlar ile 18 yasindan kigik
erkekler igin, noterden alinacak
muvafakatname ile taahhttname,

8- 45 yasindan kuguk bayanlardan esleriyle
birlikte gidecek olanlarin evlenme ctuzdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci
derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 DAKIKA
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Cami Derneklerinin Il Digi
Yardim Istekleri igin Istenen
Belgeler

1- Dilekge,

2- 1l Dernekler Mudurludu izin Belgesi,
3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlik Ust Yazisi,

5- Ibanh Banka Hesap numarasi

20 GUN
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Cami Yapimi

1- Dilekcge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden
Tasdikli Taahhlitname.

4- Tapu fotokopisi.

5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami
Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.

15 GUN

24

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Insaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkulin Hukuki Statlisini gdsteren
belge.

5- Tesekkulin faaliyette olduguna dair
belge.

6- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.

30 GUN




L
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Gergek veya Tuzel Kisilerce
(Cami ve Kur'an Kursu
Yaptirma Yasatma Dernekleri
vb.) cami yaptirma basvuru
islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alani
olarak ayriimis olmahdir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den
klglik olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tizel kisiler
dilekge ile miracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.
5- Cami dernedi tarafindan cami
yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan
kararin fotokopisi getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami igin Koy
Muhtarhgi Karar Alacak ve . Kararin
fotokopisi getirilecektir.

7- 1l ve llgelerde yapilacak camiler igin
Muftalikge Valilik ve Kaymakamlik onayi
alinacaktir.

30 GUN
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Aciktan Atama

1- T.C. Kimlik Numarasi beyani,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin ash
veya kurumca onaylanmig sureti,

3- KPSS sonug belgesinin asli veya
kurumca tasdikli sureti,

4- Baskanhkga verilmis olan hafizlik
belgesinin ash veya kurumca onaylanmig
sureti,

5- Sabika kaydi olmadidina dair yazili
beyani,

6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi
olmadidina dair yazili beyani,

7- Sagdlikla ilgili olarak gérevini devamili
yapmaya engel bir durum olmadidina dair
yazil beyani,

8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu
ogreticiligi, imam-hatiplik ve miezzin-
kayyimlik yeterlik belgesinin olduguna dair
yazili beyani,

9- Son bir yil iginde gekilmis alti adet
vesikalik fotograf.

( Bu belgelerin asli ibraz edilmek kaydiyla
suretleri Baskanlik, muftulikler veya
editim merkezi mudurliklerince tasdik
edilebilir.)

10- Ogrenimini yabanci tlkelerde yapmis
olanlarin denklik belgesi,

11- Mal Beyannamesi.

3 AY
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Emekli veya gérevden
ayrilanlarin pasaport belgesi
muracaatinda

1- Emekli veya gorevden ayrildidi tarihteki
gorev yerini ve en son ikamet adresini ve
T:C kimlik numarasini, sahip oldugu
Pasaportun numarasini, telefon numarasini
belirtir pasaport muiracaat belgesi yazili
beyani,

2- Esi, kizi veya ¢ocuklarinin miracaatinda

5 GUN

memurun esi ve gocugu oldugunu, T. C.
Kimlik numarasini belirtir yazili pasaport
talep belgesi beyani.

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki
28 |Kanunu Kapsaminda Yapilan
Basvurularin Cevaplandiriimasi

Dilekge veya e-posta

15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine basvurunuz.

:{I:r:wuracaat i Ilge Maftaluga IYke':}C' RUTEEE Kaymakamlik

Isim Muhammet MERAL Isim Rasim BELGE

Unvan . Ilge MUfta V. Unvan Kaymakam

Adres . Sultanhisar Ilge Muftalugu = Adres Sultanhisar Kaymakamhgi
Telefon : 0(256) 3513039 Telefon 0(256) 351 32 44

Faks : 0(256) 3512184 Faks : 0(256) 351 23 84

e-Posta . sultanhisar@diyanet.gov.tr e-Posta . sultanhisar@icisleri.gov.tr
Web . aydin.diyanet.gov.tr/sultanhisar




SULTANHISAR MALMUDURLUGU

MUHASEBE SERVISi HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1-Konusuna gore;
a)ilgili idarenin yazisi
1 |Her Tirli Gelirin Tahsil edilmesi biMahkemns kararsi 15 DAKIKA
c)idari para cezasi karar tutanag
d)Ecrimisil ihbarnamesi
e)ilgilinin Beyani
1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2-ladesinde;
2 Adli teminat islemleri a)Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)Alindi ash
c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. 1-ihaleyi yapan kurumun yazist R
3 Teminat Alinmasi il
e 2-teminat olarak kabul edilecek degerler DK
1-ihaleyi yapan kurumun iliiksizlik yazisi
2-Alind belgesi
3-SGK ilisiksizlik belgesi
4 Kesin Teminat iadesi 4-ihale konusu i ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 Dakika
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
. 2-Alindi belgesi .
5 Gegici Temi ladesi 45 DAKIKA
B b ! 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilrini gosterir dilekge >
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi belgesi
: 2-ilgili id i hki in iadeye iligki
6 Bitge Gelirlerinden Red ve iadeler i gf I I_ arenin veya ma . ?m?n\m ‘|'a eYe |‘|§km yazs! 1SAAT
3-ligilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup belgesi niteligind :
7 ansup ?ge 10 ?'é",‘ e . Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
mubhasebe islem fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
3 ) X 2-Alindi belgesi(diizenlenmis olmasi halinde) .
8 Emanet iade igleml 30 DAKIKA
anet lade islemlent 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
9 Kaybedilen alindi belgeleri igin 1-Dilekge 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilani
10 Vize pulu satisi 1-Yetkili Seyahat acentasinin talep yazisi(talepname) 20 DAKIKA
1-Guimriik idaresince diizenlenen iadeye iliskin diizeltme ve iade belgesi
2-Alindi belgesi ash(Alindi belgesinin ash kaybedilmisse,alindi ashinin
R i kaybedildigine iliskin dilekge ve gerekli hallerde gazete ilani)
k Al Nak
11 I R 3-Vekil ise noter tastikli vekaletname 1 SAAT

Teminat ve Giimriik Vergisi iadeleri

4-Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
5-Bankadan yapilacak 6demelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

ilk Miiracaat yeri
Adi ve Soyadi
Gorev Unvani
Adresi

Telefon Numarasi
Faks Numarasi

e-posta adresi

Abdullah YUKSEL

:Malmudiri

:Sultanhisar Hikiimet Konagi
:02563513003

:02563513258
:sym09110@muhasebat.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Rasim BELGE

Kaymakam

Sultanhisar Hiikimet Konagi
:02563513007
102563512384




