SULTANHISAR ILGE MiLLI EGITIM AUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

AB-DIS ILISKILER BOLUMU

—— HIZMETIN
i N - o . . -
iZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SEAR“’[‘_:’;?"('E;N&"?C
| SURE)
1 - Dilekge ‘
2 - Yurt Disina Cikig lzin Istek Formu
3 - Davet Mektubu
el 4 - Proje Kabul Yazisi 3 Gi
5 - Hibe Sozlesmesi uh
: 6 - Yurt Digi Gezi Bilgi Formu
7 - Ogrenci Muvaﬁ’akatnameleri
i 8 - Program igerigi(Yurt Digindan Ziyaretci Geligleri igin)
DESTEK HIZMETLERI (AYNIYAT) BOLUMU
i : %
HIZMETIN
IDASA SUNULAN n ' f R TAMAMLANMA
LIZMETIN AD! BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESJ' (EN
GEG SURE)
i Mal Yonetmeligi : . . .
i is ve islemler 1 - Alinan Malzemenin tasinir iglem fisi 7 Gin
BiLGI EDINME ~ CIMER — MEBIM BOLUMU
HIZMETIN
4 SUNULAN - : Wi R TAMAMLANMA
< AD BASVURUDA [STENILEN BELGELER ] SURES} (EN
| ; GEG SURE)
' 1 - Dilekge ya da internet | 15 Gun
1 - internet | 15 Gun
1 - Telefon 3 Gin
1 - internet ﬁ 3 Giin

TEFTIS - HUKUK BOLUOMU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

SURES] (EN
GEG SURE)

adresini iceren dilekge.

1 - Bagvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile i veya ikametgah

ilgili mevzuat

{ gercevesinds
sorusturmanin
seyrine goére
degismektedir.
(30 glin iginde
basvuru sonucu
veya yapilmakia
olan iglemin
safanati
hakkinda
gerekgeli cevap
verilir)

da Yapilan
rurulann Alinmasi

1 - Dilekge/e-Posta

1 Is Guna

Ceza verme zaman agtmi

Disiplin fiilinin
islendidi tarihten




itiharen en ge¢ 2
(iki) yil icerisinde
sorusturmanin
bitirilip ilgili
memura gerekli

' disiplin cezasinin

uygulanmis
olmasini
gerektiren zaman
asimidir.

DESTEK HiZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLAMMA
SURESI (EN
GEG SURE)

1 - Kisi Dilekgesi

2 - Serbest Meslek Makbuzu 4 is Ginu
3 - Mahkeme Karari
! 2 Karar 1 - lcra Karari ﬁ 40 Gini
2 - Mahkeme Karar |+ e und
r OZEL YURTLAR BOLUMU
HiZMETIN

o .U‘

A SUNULAN

BASVURUDA ISTENILEN BEELGELER

TANMAMLANMA
SURESI (EN
GEG SURE)

i Oze! Vurt Agma

1 - Dilekge
a) Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter
tasdikli sirket sézlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger ézel hukuk tizel kisiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu
temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar érnegi

2 - Kurucuya ait iki adet fotograf

3 - Adli sicil beyant

4 - ikametgah belgesi

5 - Diploma

6 - Binaya ait li¢ adet réleve

7 - Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saghk Mudurlugunden

alinan belge

8 - Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9 - Kurucu bina zerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden

alinan belge

10 - Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Mudurligiinden

alinan yapi kullanim izin belgesi

11 - Yetkili (Yapt Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli

oldugunu gosteren belge

12 - Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter

tasdikli sirket sdzlegsmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

13 - Su Tesisatl Projesi Plani (1 Adet)

14 - Elektrik Tesisati Projesi Plani (1 Adet)

15 - Jeneratériin Bulunduguna Dair Belge

16 - Itfaiye Midurligunden alinan Rapor

17 - Mimarin ITB Belgesi (Isyeri Tescil Belgesi) ve SiM Belgesi

| 3 Gln

isinin Talebiyle
Ara Vermesi

1 - Kurucunun Ust Yazisi

2 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3 - Yonetim Kurulu karari

4 - Tum personele duyuru yazisi

5 - Ogrenci kaydi yapilip yapimadigina iliskin yazi

Yurtlarda Ogretime
e lzninin iptali ile
mier

(&3]

1 - Kurucunun Ust Yazisi

2 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3 - Yoénetim Kurulu karari

4 - TUm personele duyuru yazis!

5 - Ogrenci kayd! yapilip yapiimadigina iliskin yazi

3 Gun

sGreviendirme Istedi

1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi

2 - Teklif Formu

3 - is sézlesmesi

4 - Muracaat Dilekgesi

5 - Tazhhltname

6 - Sosyal Gvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

7 - Saglik raporu ve kantinci, aggl ve yemekhane gorevlisinin portér muayeneleri

8 - Adli sicil bevani

3 Giin




i : 9 - Nufus Cuizdant Omegi

! ! 10 - Ikametgah llmiihaberi

11 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin goriilmesi halinde onaylanmasi
12 - Asci, Kaloriferci ve Giivenlik Gorevlisi personellerinin sertifikalari

| : 1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi (2 Nusha)

' 2 - Teklif Formu (2 Nisha)

| 3 - Is sdzlesmesi (2 Nisha)

i : 4 - Muracaat Dilekgesi (2 Nisha)

| i 5 - Taahhitname (2 Nusha)

{ 6 - Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi (2 Nusha)
{urtlara Yonetici 7 - Saghk raporu (2 Nisha) 3 Gin

1 rendirme Istedi 8 - Adli sicil beyant (2 Nisha)

i : 9 - Nufus Ciizdani Ornegdi (2 Nusha)

L 10 - ikametgah [Imihaberi (2 Nusha)

] i 11 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin gérilmesi halinde onaylanmasi (2
i i Nusha)

12 - FETO'ye bagh kurumlarda galismadigina bagdi matbu taahhutname.
13 - Hizmet Cetveli

! 1 - Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi (2 Niisha)
i 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

‘urt Yerlesim Plani plani (2 Nusha)
znjan Dedisikligi 3 - Bir adet eski yerlesim plani (1 Nusha) 12 Gin
4 - Bayindirlik ve Iskan Il Mudurluguntin inceleme raporu ;[
t i 5 - Kurucu Ust Yazisi (2 Niusha)
¢ 6 - Mimarin ITB Belgesi (Isyeri Tescil Belgesi) ‘{

” - 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha) i
arimn isim 2 - Yénetim Kurulu karari (2 Niisha) | 2 Gln
3 - 3-Bakanlikga veya milki amir tarafindan yapilan denetim raporu

i 1 - Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Niisha)
2 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kuruiu karari (2 Nisha)

j 3-Adi sicil beyani (2 Nisha) 3 Gin
4 - [kametgah beyani (2 Nusha) i
5 - 4 adet renkli vesikalik fotograf

6 - Diploma/ gegici mezuniyet belgesi (2 Niisha)

wm

1 - TC kimlik no (2 Niisha) ' ,

f 2 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha) s

| 3 - Kira s6zlegsmesi veya tapu 6rnegi (2 Nisha) |

| : 4 - Yerlesim plani (2 Niisha) !

§ ! - 5 - 1l Saglk Mudarlugu raporu §

i Yurtlarnin Kurum 6 - Bayindirlik ve Iskan il MUdariGga raporu | 3 Gin
[ | 7 - il itfaiye Mudurlugu raporu E

| ! 8 - llkégretim mufettisleri raporu i

! 9 - Kurucuya ait dért adet renkli vesikalik fotograf !

10 - Adli sicil beyant i

11 - Ikametgah belgesi

12 - Diploma :

! 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Niisha) :

! b 2 - Noter tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi (2 Nisha) 1

§ 3 - Yeni kurucuya ait adli sicil beyani ]

i 4 - Kira sézlesmesi (2 NUsha)

i i 5 - Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, thzik ya da

i : vakif senedi

10 “urdun Devrediimesi | 6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karan (2 Nusha) 3 Gin
i 7 - Kurucuya ait dért adet renkli vesikalik fotograf

! 8 - Adli sicil beyani

i § 9 - [kametgah belgesi

i ‘ 10 - Diploma

11 - Nufus clizdani fotokopisi

12 - Eksikligi Bulunmadigina Dair Bir Onceki Dénemin Denetim Raporu

! 1 - Kurucu temsilcisinin dilekcesi (2 Nisha) :

i i 2 - Varsa Ortaklar Kuruiu karari (2 Niisha) ;

, 3 - Tiim personele duyuru yazisi |

A dun Kapatiimasi | 4 - Personel istifa dilekgeleri 1 3Gun
5 - Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

{ 6 - [lkogretim mufettisi inceleme raporu

7 - Yonetmelik Geredi Kurumda Bulunmasi Zorunlu Defter ve Belgelerin tamami

i TEMEL VE ORTA CGRETIM OGRENCIH ZLERI BOLUMU

3 | HizMETIN
| TAMAMLANMA

BA BLINULAK 2ASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Toroa gl
i ADIE

SURES] (EN
GEG SURE)




1 - Dilekge )
2 - Nifus Cuzdani Ornegi

5 Gin

OGRETMEN YETISTIRME BOLUMU

SUNULAN

Y]
ADi

BASVURUDA ISTENILEM BELGELER

{

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEG SURE)

P ici Egitim :Ei\)!){a“::la E%ifimin
P r Basv

! asvurasu Takvim Stresi
- e il Milli Egitimin
{ tizme : . ’ . . -

i2 : 1’7?_“%' Eg’mm Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi Ayarladigi

i niner Acillmast . A
5 Takvim Stresi
! it Milli Egitimin
i3 Ayarladigi

Takvim Stresi

KOUTUREL FAALIYETLER BOLOMUO

JASA SUNULAN

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

GEG SURE)

1 ¢ agrenci eserlerinin

mesi ve

7 Gin

Bakanhgimiz
Genelgesi

2 ;‘
i -
t Dogrultusunda
Soee. |
1 gelen
3 = i s
larinin i 3 Gin
4
| Yarisma

i
|
i

! sartnamelerinde

belirtilen tarihler
gergevesinde

1 - Yikleniciye ait “Isletme Belgesi'nin onayli sureti. (Ttrsab’a Onaylatilacak)

2 - Yiiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gdsteren belge. (TURSAB Uyelik
Belgesi)

3 - Gérevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist rehberi
kimlik kartinin yiklenici tarafindan onayl sureti

4 - Arag striictisiinin/strticilerinin “Strlict Belgesi” ile “Mesleki Yeterlik Belgesi
(SRC2)" nin yuklenici tarafindan onayl suretleri

5. D2 Yetki Belgesi’nin TURSAB onayli bir sureti

6 - Tasit Karti

7 - Tasit Belgesi

8 - Yiklenici tarafindan onaylatimis arag ruhsatinin sureti

9 - Zorunlu Mali Serumiuluk (trafik) sigorta poligesi

10 - Karayolu Yolcu Tagimacihidi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Policesi'nin birer sureti

12 - Arag, yiklenici tarafindan kiralanmig ise yuklenici tarafindan onaylanmis
sézlegsme sureti

13 - Gezi plani

14 - Geziye katilanlann T.C. kimlik numaralarinin da yazildigt liste

15 - Okul gezileri gergeve sozlegsmesi (Her sayfasi hem yuklenici firma hem de okul
idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)

16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve sgretmenler tarafindan

imzalanacak)

il
{

i

!

|
|

!

7 Gin

AZEL EGITIM/REHRBERLIK HiIZMETLERI BOLUMU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER




1 - Dilekge
2 - Slregen hastalidinin bulundugunu belirten saglik raporu

L OGRETIM KURUMLARI BOLUMD - 6ZEL OGRETIM KURSLARI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

| HIZMETIN

| TAMAMLANMA
| sUREsI ()

| GEGSURE)

Fretim Kursu Agma

1 - Bagvuru formu (ek-1)

2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3 - Kurucu tlizel kigi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tuzik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karan

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6 - Gerekli tum personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname

7 -Enaz 1 (bir) yillik kira sozlesmesi veya tapu 6rnedi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi) |

8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnedi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

| 3 Giin

timy Kurslarinin
si

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi

3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

4 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu drnedi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)

5 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karar

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8 - Yonetici ve egitim personeli ile difer personelin géreviendirme teklifleri ve
yenilenen is sézlesmeleri

9 - Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacadina dair taahhiitname

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ruhsatname érnegi

3 - Ortaklar kurulu karar

4 - Tum personele duyuru yazisi

5 - Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

i
i
]
:; 3 Giun

1 - Kurucu/kurucu temsiicisinin dilekgesi

2 - Ortaklar Kurulu kararn

3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6érnedi, markall isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi)

retim Kurslaninda
li

5 i

T Kurum Nak

1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekcesi

2 - Kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi

3 - Yerlesim plani

4 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

tim Kurslarinin

3]

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donlstirmesine iliskin yazi

2 - Ozel 6grenci etit egitim merkezleri kismina égrenci kaydt olmadigina dair yazi
3 - Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri

4 - Donusturtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

tim Kurslarinda
Plani ve

i Dedizikliai
:n Degisikligi

1 - Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

3 - Bir adet eski yerlesim plani

4 - Ruhsatname drnegi

tim Kurslarinin
tkilerinin Gegici

(&)

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zoruniu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da

tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yénetim kurulu karart,
gergek kisiliklerde noter onayl sézlesme belgesi
2 - Gegici yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil

beyant

tim Kurslarinin

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Yénetim kurulu karari
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil kaydi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Kurumun son yerlegimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

plani
3 - ilave edilecek prograrm ile programin onaylandigi talim ve terbiye kurulu karar

4 - Bolum ve erac-carec listesi .




5 - Egitim personeli galigma izin teklifleri

1 - TC kimlik no
2 - Is sézlesmesi
, 3 - Yazilh adli sicil beyan i
Kursiannda | 4 gaqik raporu |

Yonetici . ' 3 Gin
iimast e e i . R

6 - Adayhginin kaliugini gosterir belge

7 - iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri /

1,

1 - TC kimlik no
2 - Is sézlesmesi
3 - Yazili adli sicil beyani { 3 Gun
4 - Saghk raporu i

5 - Diploma i

tim Kurslarinda
irilecek Egitim

OZEL OGRETIM BOLUMU DESTEKLEME KURSLARI

BASVURUDA iSTEN[LEN BELGELER

1 - Adli Sicil Beyant

: 2 - Saglik Beyani SR

i 3 - Ucretli Bagvuru Metni ‘ ““',‘“nhk"a

i1 i e Kursu 4 - Ucretli igin gerekli belge { a/f:K anan

i 5 - Diploma Fotokopisi i tcjl\irr:;e ”

i ¢ faK i gore

6 - Niifus Ciizdani Fotokopisi
7 -1 adet resim

AZEL OSRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL GESITLI KURSLAR

i RiZWETIN
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER , 'S‘J;‘:’SLIF([_NA

1 GEG SURE)

1 - Basvuru formu
2 - Yazih adli sicil beyant i
i ; 3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tlizik ya da vakif senedi

% 4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

! 5 - Yerlesim plant 4 adet !

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumiar : 3G
ile bakanlikca onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders | i
cizelgesi bulunmayan kurumiar igin; bakanlikga onaylanmak tizere 4 nisha 6gretim
program, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si

7 - Ogretmen goreviendirilecegine iligkin taahhtitname

8 - Kira sozlesmesi veya tapu ornegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik) §

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani

4 - Kira s6zlegsmesi

b i Gzel Cagitl Kursun NSy o ! . o : .

{2 ' Irn:ri\ ; 5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesmesi, tlizuk ya da vakif senedi ' 3 Gin

| S 6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari :

| 7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

: 8 - Bir mudur ug 6aretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri i é
| 1 9 - Gerekli tim personele ¢calisma izin tekiifi yapilacagina dair taahhttname ‘ i
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

| i KrSun 2 - Ruhsatname drnegi

! R 3 - Ortaklar kurulu karari |

{3 irucu Temsilcisi ) 13 Gun

b o "L"TM:“I NCISL 4 4 _Tim personele duyuru yazisi “

7 hapatimes 5 - Mudir, 6gretmen istifa dilekgeleri i

6 - Ogrenci kaydi yapilip yaplimadigina iligkin yazi !

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
2 - Kurs programi i
3 - Zaman gizelgesi i3 Gun
4 - Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve §

Matematik branslarinda)

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi »
curslann isim | 2 - Ortakiar Kuruiu karar ; 3 Giin
m Dagisikligi | 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 8rnegi, markal isim kullanilacaksa marka ;

tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi)




1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi ‘
2 - Kira sézlesmesi veya tapu érnegi | B

3 - Yerlesim plant } 3 Gon
4 - Teknik Rapor (ltfziye-Baymndirhik-Saghk)

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déntistirmesine iliskin yazi i
2 - Ozel gesitli kurslar kismina égrenci kaydi oimadigina dair yazi '3 Gan
3 - Mudr ve 6gretmen istifa dilekgeleri i
4 - Donustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

1 - Yapilacak degisiklilleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

3 - Bir adet eski yerlesim plant

4 - Ruhsatname dregi

— 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Kurslarda i s - o T g . i
— tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tlzel kisiliklerde yonetim kurulu karari,

N i gergek kisiliklerde noter onayh sézlesme belgesi 3 Gin
nin Yetkilerinin . : o .. 7 e I

2 Devri 2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil !
B beyani |

i

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekcesi !
2 - Yonetim kurulu karari 1 3 Gin
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani i !

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi i
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim i
At '3Gan
3 - llave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu Karar i

4 - B6lum ve arag-gereg listesi ‘
5 - Egitim personzli ¢aligma izin teklifleri

1 - TC kimlik no i
2 - Is sdzlesmesi i
3 - Yazil adli sicil beyani |
4 - Saglik raporu ! .

5 - Diploma i 3 Gun
6 - Adayhginin kalktigini gésterir belge ‘
7 - ki yil 6gretmen /fuzman 6gretici olarak calistigini gésterir hizmet cetveli ya da

! belgeleri ;
1-TC kimlik no

¢ 8 irclarda 2 - Is sbzlesmesi

. i G idirilecek Aday 3 - Yazih adli sicil beyani [
i E soneli Atama 4 - Saglik raporu 1 3 Gan
{ Tekiifierinin Yapiimasi 5 - Diploma ;

i i 6 - Kaymakamliik gegici ise baglama oluru

; 1-TC kimlik no v;
i 2 - ls sbézlesmesi i
! I Kurslarda 3 - Yazili adli sicil beyan i i
L 14 soneli Atama 4 - Saglik raporu i 3 Gun :
jin Yapilmasi 5 - Diploma
i 6 - Daha ¢nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismig olanlardan !
{ gbrevden ayrilma belgeleri i
GzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGITIM OKULU
| . HiZMETIN
UN : : . TAMAM IR
WNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER P Sd,\ﬁé‘f‘(i‘\f”‘

riN ADI /

i GEG sURE)

1 - Basvuru formu
! ! 2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan !
i ! 3 - Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi
i 4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

§ { 5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

i L jitirn Ckulu Agma 6 - Kurum Yénetmeligi farklh yonetmelik séz konusu ise yénetmelik ve CD

! i 7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ggte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin galigma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname

! 8 - Kira sézlesmesi veya tapu érnegi »
! 9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

reylerin Destek
=rlerinin 1 - Ozel egitim gider tablosu |




1 - Dilekge i
2 - Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi :
3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan §
4 - Kira sozlesmesi ;
5 - Tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesmesi, tlizik ya da vakif senedi i 3 Gin
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari T

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan i
8 - Egitim persongli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is !
sozlesmeleri i

1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintilh kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi i
2 - Kurumun son verlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim !
piam : | 3 Gun
3 - Bir adet eski yerlesim plani i
4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yilitk kira sézlesmesi veya tapu 6rnegdi i
(asl ya da noter tasdikli rnegi) ,j

| ! : : . 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

: im Qkulunda > gy s : U o

e e |2 - Kurueu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yiiriitme yetkisine 2

urucu Temsilcisi . . . e s K i 3 Gl
; sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karan !

3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadi§ina dair yazili beyan | |

1 - Kurum mudurlaginin yazisi f?
2 - Sartname . 3 Gn

1 - Gergek veya tuzel kisilere ait muracaat dilekcesi
2 - Noter tasdikli imza sirkileri i
3 - Yatinm bilgi formu !
m Okullarinda 4 - Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak ¢evresel etki degerlendirmesi olumiu | 3 Giin
n Yararlanma karari veya gevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karar |

5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu goésterir Ticaret Sicil Gazetesi veya i
Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden i
tasdikli érnegi

1-TC kimlik no i
2 - Is sozlesmesi !

3 - Yazih adli sicii beyani !
4 - Saghk raporu - i
5 - Diploma : 3 Gon |
6 - Adayhginin kalktigint gésterir belge ; !
7 - Yonetmelikte belirtilen slire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini 5
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri | |

m Okullarinda
ilecek Yonetici
it Yapiimas!

1-TC kimlik no ! !
2 - Is sézlesmesi | !
3 - Yazil adli sicil beyani i 3 Gun
4 - Saghk raporu i
5 - Diploma
| 1-TC kimiik no i ,
| 2 - Is sdzlesmesi ; |
3 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 1 '
4 - Saglik raporu . 3 Gin
5 - Diploma veya onayl 6rnegi, formasyon belgesi I
6 - Daha 6nce resmi veya zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis u
olanlardan en son gorev yerinden ayrilisint gsterir belge r
1 - Yurt dist izni gikig istek formu u 3 Cin
inin Yurt Dist 2 - Okul mudurltga yazisi l
Onaylari '
P 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi i
' \,.i\munun I 2 - Ortaklar kurulu karan | 3 Gin
I 3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
} 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi i
urucu Temsilcisi | 2 - Tim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 Gun
§ 3 - Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri l
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintih dilekgesi %
2 - En az bir yiliik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (aslt yada noter tasdikli 8rnegi) }
3 - 4 adet yerlegim plani (35x50cm ebadinda) i 3 Gin
4 - Yapi kullanim izin belgesi (likégretim Mufeitisleri tarafindan istenilmektedir) ;
5 - Kurum bilgileri 6rnegi i

6 - Adres tespili yazisi
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i i
i+ SURESI (EN
b

SURE)

il Agma

1 - Basgvuru formu

2 - Adli sicil kaycinin bulunmadigina dair yazilt beyan

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tizik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6 - Kurum Yonetmeligi farkli ydnetmelik s6z konusu ise yénetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az lgte birine ait gdreviendirme teklifleri ve tim personelin ¢calisma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhltname

8 - Kira sbzlesmesi veya tapu érnegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirhk-Saglik)

13 Gin

ul Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4 - Kira sozlesmesi

5 - Tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8 - Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

! 3Gun

i Ckut Yerlesim Plan
jan Degisikligi

1 - Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2 - Kurumun son yerlegimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim
plam

3 - Bir adet eski yerlesim plani

4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu oricgi
(ash ya da noter tasdikli drnegi)

Kurucu/Kurucu
si Degisiklidi

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi

2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan

kuliarin Il ve Ulke

<
2

1 - Kurum mudirlginin yazisi
2 - Sartname

1 - Gergek veya tiizel kigilere ait miracaat dilekgesi

2 - Noter tasdikli imza sirkileri

3 - Yatinm bilgi formu

4 - Gevre ve Orman Bakanhigindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumiu
karari veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari

5 - Finmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinde
tasdikli 6rnegi

1 - TC kimlik no

2 - s sézlesmesi

3 - Yazih adli sicil beyant

4 - Saglk raporu

5 - Diploma

6 - Yonetmelikie belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak cahstimi
g0sterir hizmet cetveli ya da belgeleri

i Ozel Okullarda
i O&retmanlerin / Usta

1 - TC kimlik no

2 - [ sozlesmesi

3 - Yazil adli sicil beyan!
4 - Saglik raporu

5 - Diploma

| 3.Gun

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ortaklar kurulu karari
3 - jeim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

3 Gun

itim Okulunun
rucu Temsilcisi
patiimasi

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Tum personel ile &Grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisl
3 - idareci ve egilim personelinin istifa dilekgeleri

y Okulunun

{ - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi

2 - En az bir yillik kira sozlegmesi veya tapu érnedi (ash yada noter tasdikli arnegi)
3 -4 adet yerlesim plan! (35x50cm ebadinda)

4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilk6gretim Mufettigleri tarafindan istenilmelktedir)

5 - Kurum bilgileri érnegi

6 - Adres tespiti yazisi
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GRETIM KURUMLARI Z}C}LUMU OZEL MOTORLU TASIT SURUCU KURSLARI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1 - Bagvuru forrmu (Ek-1)

2 - 2-26/8/2004 tarihli ve 5237 sayill Turk Ceza Kanununun 53 lincli maddesinde
belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir yil veya daha
fazla slreyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin guvenligine karsi
suglar, Anayasal duzene ve bu dizenin isleyisine karsi suglar, milll savunmaya karst
suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikép, risvet, hirsizlik,
dolandinicilik, sahtecilik, gliveni kétllye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat kanstirma,
edimin ifasina fesat karigtirma, sugtan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama
veya kagakgeilk ve aynit Kanunun Cinsel Dokunulmazhiga Karsi Suglar baghkh ikinci
Kisminin Altinci Boltrminde dizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkim
edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazih beyan,

3 - Kurucu tuzel kisi ise kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tuizel kisiler varsa o tuzel
Kigilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sézlesme, tizik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin érnedi,

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurttme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin milli egitim mudurligtince onayli 6rnedi,

5 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayn ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de t¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis yerlesim plani ve CD’si

6 - Motorlu tagit stirtictleri kurslan uygulayacaklar 6gretim programinin onaylandigi
Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,

7 - Yoénetici galigma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce niteliklzri de
belirtilen gerekli tim personele iligkin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

8 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millf egitim mudurlugunce onayl
ornedi; kurum binasi kiralik ise (Mlga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)- tapu senedi
drnedi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda dgretim suresi kadar, diger kurumnlarda da
en '>7 bir yillk kira sézlesmesinin asl veya milll egitim moduriugtnce onayh 6rnagi,

9 - Kurum agilacak b.namn saglam ve dayanikli olduduna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudUrIijkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolar veya
Universitelerin ilgili bélimlerince duzenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-297581) ile
teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gecerliligi devam.eden Sivi ve [TB
belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak
Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalar denetiminde &zel 6gretim
kurumu olarak yapilmis ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikh
olduguna iligkin belge istenmez,

10 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince dizenlenen rapor

11 - Kurum agllacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin itfaiye mudirligince dizenlenen rapor,

12 - 492 sayili Harclar Kanunu geregi ruhsat harci yatinldigina dair onayli belg
13 - Ozel motorlu tazit stirlict kursu agacaklardan kurucu gergek Kisi ise kuruc
kurucu tize! kisi ise kurucu temsilcisinin Universitelerin makine, motor, otomiotiv,
mekatronik, otobis kaptanligi, ulastirma ve trafik bélimu ve benzeri lisans veya 6n
lisans programlarindan mezun olduduna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit
sUriict kursunda en az Ug¢ yil egitim personeli olarak calistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tiizel kisilerde kurucu temsilcisi Kaymakambhik veya bagh
bulundugu milii egitim mudurligine miracaat eder. Dosya, Ug¢ is glini icinde bir st
yaz! ile valilige gonderilir,

15- Ozel motorlu tagit stirictleri kursuna, 5580 sayilt Kanun ve 20/3/2012
28239 sayil Resmi Gazetede yayimianan Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogratim
Kurumlan Yénestmeligi htktmieri dogruliusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B" sinifi
sertifika olmak sartiyla en az (g sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya
kurucu temsilcisi adina kayith arag teklifi,

g,
unun,

tarihli ve

| 3Gin

fu Tasit
i Kursunun

Kurumun, kuruculuk kogullarini tagtyan baska bir gergek veya tizel ki

devredilebilimesi icin;

1 - 23/9/2004 {arihli ve 5237 sayil Tk Ceza Kanununun 53 Uncli maddesinde
belirtilen stireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir yil veya daha
fazla slirevle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi
suglar, Anayasal dizene ve bu dizenin igleyigine kargi suglar, milll savunmaya karst
sugiar, devlet sirlarina karsi suclar ve casusluk, zimmet, irtikap, rigvet, hirsizlik,
dolandinicihk, sahtecilik, gliveni kéttye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat ksnigtirma,
edimin ifasina fesat kanstirma, sugtan kaynaklanan mal varhigi degerlerini akiama
veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhiga Karg Suglar baglikl Ikinci
Kisminin Altincl Bélumunde dizenlenen maddelerde yer alan suglarden mahkim
edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyant,

2 - Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen i

sdzle ,mel 1,

3 - Kurumun borg ve alacaklarninin vadesi gelmemlf olanlar da dahil olmak lzere,

i veva tiizel kisilik tarafindan Ocotlenildigini

3 Gln

kurumu devralan vava,




H
§
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gosterir noterlikge ouzf'nl nen devir senedi, 4
4 - Kurum binas! kurucuya ait ise tapu senedinin millf editim mudurligince onayh
grnegdi; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare:RG-8/8/2015- 29439) (Mulga ibare:RG-
3/7/2016-29761) (...) tapu senedi 6redi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 63retim
siiresi kadar, diger kurumiarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya milll
egitim mudurlugince onayl 6rnegi, i
5 - Kurucu tizel kisi ise kurulug amaglar iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi 1
yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kigiler varsa o tuzel
kisilerin de uyrugunun yer aldidi ve tizel kiginin niteligine gore Turkiye Ticaret S Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tzik ya da vakif senedinin ve varsa
degigikliklerinin érnegi.
6 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri /urutme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051) gens! kurul veya
yonetim kurulu kararinin milli egitim midarltgincs onayh 6rnegi,
7 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayl beige, |
8 - Ozel motorlu tagit slirlict kursu agacaklardan kurucu gergek Kisi ise kurucunun, i
kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin tniversitelerin making, motor, otomotiv,
mekatronik, otobls kaptanhgi, ulastirma ve trafik b6limu ve benzeri lisans veya 6n i
Iisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit i
suriict kursunda en az G¢ yil egitim personeli olarak galigtigina dair belge |
9 - Ozel motorlu tagit surtcileri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tﬁrm‘[ ve i
28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Milll EJitim Bakanhgt Ozel C' tim
Kurumilarn Yonstmeligi htkimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B" sinifi
sertifika olmek gartiyla en az Ug sertifika sinifi 6gretim programina ait i\um cuveya
kurucu temsilcisi adina kayith arag teklifi,
10 - Gergek kisilerde kurucu, tuzel kisilerde kurucu temsilcisi belirtilen belg
bagl bulundugu kaymakamilik veya milli egitim midariigiune mtracaat e
11 - Kurumun devir iglemleri, yukarida belirtilen belgelerin uygun gérilmesi hdlinde
(Degisik Ibare:RG-13/1/2017-29947) herhangi bir inceleme raporu dlzenienmeden

P i

kurum agma izni ile is yeri agma ve galigma ruhsati veren merciin izni ile (Degigik iq

{urucu Temsilcisi
’"pat limast

ibare:RG-8/8/2015-29439) on bes is glint iginde yapilir. i

Ozel Motorlu Tasgit Strtctleri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik |
veya badl bulundugu milll egitim muduritglne, egitim personeli ve diger personel ile ! 3 Gun
kursiyerlere en az (¢ ay 6nce yazili olarak bildirmek sartiyla miracaatta bulunur. i

Ozel Motorlu Tagit Striictleri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; K arnhik i

veya bagil bulundudu milll egitim mudurligtne 1739 sayill Kanunda belirtiien Tlrk i

milli egitiminin genel ve dzel amaglarn ile temel ilkeleri dogrultusunda kurumiun {3 Gun
amacina, egitim programina va duzeyine uygun, belli bir anlam tagiyan T zadile !
degisiklik tabinde bulunur. |
Kurucu veya kurucu temsilcisi; -11

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve dzel editirn ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin dz ¢ adet

35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis yerlesim plani ve CD'si,
2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu sene d|n|n miili egitim mudurlagines onayl i
érnesi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-3/7/2016-28761) (...) tapu 3:mdi
&rnedi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda ogr tim siiresi kadar, diger kurumlarda da
en az bir yillik kira sézlesmesinin ash veya milll egitim muduriagnce onay /i ornedi, d
- Kurum scilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre v chircilik il |
mudurlu'{h—_n yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolar
Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor (EK:RG-3/7/2015-2878 761) ile
teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden Sivve [TB 1 3Gin
beloalern istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak !
Binalar Hakkindaki Yénetmelige gore yapt denetim firmaiarn denetiminda zel ogretim |
kurumu olarak yapilmis ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikl |
olduguna iligkin belge istenmez, !
4 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saghk ydnlnden uygun olduguna iligkin il i
veya ilge ilgili saglik birimince dizenlenen rapor, i
5 - Kurum "gxlucul\ binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6niemierin
alindigina iligkin itfaiye miadurldgince duzenivncn rapor,
6 - Mevcut pmgdcu\l arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik a
tamamlayacagina iligkin Kurucu veya kurucu temsiicisi yazili beyant i
kaymakamlik veya bagh bulundugu milii egitim muidurtagiine miracaatt

[e3]

K

rin Dénustmd

1 -Form dilekge (EK-1),
2 - Binanin kurum agilacak kat veya k a* lari icin ayri ayri, okul ve ézel egilim ve i
rehwmta°\'on merkezi olarak kullanilacak binalarin aynca bahgeleri igin dz g adet f

x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara glz imis yerlesim plani ve CD'si, i
3 - 1\401UF|U tasit strtictler kurslan uygulayacaklar 6gretim programinin onay dandidt
Talim ve Terbiye Kurulu karaninin tarih ve sayisi, ;
4 - Yanelici gah‘ ma izin teklifi ve kurum 6gretime o.‘.;lomuoan énce nitelileri de {3 Gin
belirtilen gerakli tim personele iligkin galigma izin t ekliflerinin yapilacaZm !
kurucunun yazih b-ayem,
5 - Kurum binas! kurucuya ait ise tapu senedinin milii egitim modurtis
érnegdi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)
i lle b"“vuru turl.nl itivariyle okullarda 6gretim stresi kadar, diger '/u urnlarda da
smesinin ash v /a rnilli editim mudurluguncn onayli 6rnedi,

e

pu senedi

i)‘meJ

ir onz u” baloa,




H
i
H
H
i

7 - Ozel motorlu tagit stirtict kursu déniiglim talebinde bulunan kurucu gergek kigi ise
kurucunun, kurucu tizel kisi ise kurucu temnsilcisinin Gniversitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobis kaptanhgi, ulagtirma ve trafik bolimi ve benzeri lisans
veya 6n lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tagit stiricli kursunda en az Gg yil egilim personeli olarak galistigina dair belge,

8 - Ozel motorlu tasit siriictleri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayill Resmi Gazete'de yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim
Kurumlar Yénetmelidi hukumleri dogrultusunda "G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi
sertifika olmak sartiyla en az g sertifika sinifi agretim programina ait kurucu veya
urucu temsilcisi adina kayith arag teklif,

9 - Ozel Motorlu Tagit Strlicileri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik
veya bagh bulundugu milli egitim mudurligine, egitim personeli ve diger personel ile
kursiyerlere en az Ug ay once yazil olarak bildirmek sartiyla miracaaita bulunur.

riu Tasit
Kurslarinin

egisikligi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle
kontenjan veya yerlegim planinda degisiklik yapmak igin;
1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayr, okul ve tzel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de ¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmig yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milit editim mudurligince onayl
srnedi: kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-3/7/2016-28761) (...) tapu senedi
drnegdiile bagvuru tarihi itibariyle okullarda dgretim stiresi kadar, diger kurumlarda da
en az bir yillik kira sézlegmesinin ash veya milll editim muddrligunce onayi érnedi,
3 - Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevra ve gzhircilik il
mudaritkler, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgiti pélumlerince duzenlenen teknik rapoer (Ex:RG-3/7/2018-29761) ile
eknik raperu dizenleyen ingaat mithendisinin g rliligi devam eden Sl ve iTB
belgeleri istenir. Ancal

6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak
Binalar Halkindaki Yénetmelige gére yapi denetim firmalar denetiminde
g Y

2l &gretim
kurumu olerak yapilimis ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikh
olduguna iligkin beige istenmez,

Kurum agilacek binanin ve gevresinin saghk yoninden uygun clduguna ili
ilce ilgili sadlik birimince duzenlenen rapor,

5 - Kurum acilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin itfaiye muduriagince diizenlenen rapor ile birlikte kaymekamlik veya
bagl bulundugu milli egitim muduriigine miracaatia bulunur.

inilveya

© 3 Gun

ctorlu Tasit

dleri Kurslarinda
kilerinin Gegici
vri

o i
Q LI

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kKismini ya da
ici olarak devreltigine iliskin tlizel kigiliklerde yonetim kurulu karan,
iklerde noter onayl sézlesme belgesi

2 - Cagici yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sici
beyani

+ 3 Gln

{ Motorlu Tasit
SUrticiileri Kurslannin
t Temsilcisi

isikligine ait genal kurul veya yénetim kurulu

£

1 - Kurucu temsilcisi d2
2 . 26/9/2604 tarihli ve 5237 sayih Turk Ceza Kanununun 53 (ncl n
belirlilen streler gaomis olsa bile; kasten iglenen bir sugtan dolay bir vil
fazla stireyle hapis cezasina ya da aifa ugramig olsa bile devietin givenligin
suglar, Anayasal dizene ve bu dizenin igleyigine kargi suglar, milll savunmaya karsi
suclar, deviet sirlarina kars! suglar ve casusluk, zimmet, irlik&p, rlisvet, hirsizlik,
dolandiriciiik, sahtecilik, gtiveni kétiye kullanma, hileli ifias, ihaleye fezat kangtirma,
edimin ifasina fesat kangtinma, sugtan kaynaklanan mal varh§i degerlerini aklama
veya kagalkgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhga Kargl Suglar bagiih ikinci
Gsminin Aliinel Bslaminde duzenlenen maddelerde yer alan suglardan mankim
edilmemis clduguna dair yeni kurucu temsilcisine ait yazih beyani,

3 . Kurucu temsilcisinin Gniversitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobls
kaptanhg, ulastirma ve trafik boluma ve benzeri lizans veya on lisans
programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu ta
kursunda en az Gg vil egitim personeli olarak galigtigina dair belge ile biriik

kaymakamiik veya bagh bulundugu milli editim mudurligine miracaalia bulunur.

f 3 Gin

el ivotorlu Tasgit
Jleri Kurslaninda
ien Ve Yipranan

Diizenlendii tarinten itibaren iki yil iginde zayi edilen veya yipranmug olan sertifikanin
sahibine, dilekgeyle miracaatl izerine sertifika aldidina dair kurs miduriiginee
dizenlenen ve milli editim midurlugince onayh bir belge verilir.

| 3Gun

orlu Tasit
ari Kurslaninda
1 Hlavesi Yapma

! 6 - Goreviendirilecet
| dair kurucunun yaz
a

Kurumuna program ilavesi yaptirmak isteyen kurucu veya kurucu temsilcisi;
1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlegimini gosteren 3 adet 3
plani ve CD'si

3 - llave edilecek
tarih ve savis!

4 - llave edilecek program ile prog
5 - jlave edi vilen Program
&

5x50 cm veya A3 ebadinda yeriegim

i programinin onaylendiz) Talim ve Terbiye Kuruiu karannimn

rarmin onaylandigl Talim Terbiye Kurulu ilar

i
ait arag ve gereg listesi,

egitim personeline iligkin galigma izin tekliflerinin
bayani ile birlikle kaymakamlik veya bagil bulundug
midirlagine muracaatia bulunur.

3 Gin

eri Kurslarinda
o s

i k Yanetici

if yazisi ile birlikte;

Kurucu veya kurucu lemsilcisinin atama tekl
1 - I3 sozlegmesi

Tiirk Ceza

{

el leyrum miidiriing ait 26/9/2004 tarinli va 5237 savi




B ’ i

in Yapimas! Kanununun 53 inct maddesinde belirtilen streler gegmis olsa bile; kasten iglenen bir ‘

sugtan dolayi bir yil veya daha fazla stireyle hapis cezasina ya da afiz ugramis olsa |
bile devletin glvenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu dizenin isleyisine kargi |
suclar, milii savunmaya karg! suglar, deviet sirlarina karsi suglar ve casusiuk, zimmet, |

U
irtikép, rigvet, hirsizlik, dolandinicilik, sahtecilik, giiveni kétiye kullanma, hiieli ifias, ]
i ihaleye fesat kanstirma, edimin ifasina fesat kanstirma, sugtan kaynaklanan mal

{ : varligr deferlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhiga
; Kargt Suglar baglkh ikinci Kisminin Altinc Bolimiinde diizenlenen maddelerde yer i
i alan suglardan mahkim edilmemis o duguna dair yazih beyant, i
3 - Diploma (En az lisans mezunu olacak)
i 4 - SSKige giris bildirgesi !
5 - Kimlik Fotokopisi, |

i 4

.
Sy

i i 6 - Trafik Tescil Sube Mudurluklerinden Surtict Belgesi Detay Bilgisi belgesi Istenir. |
(Kursta, yUz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak arag kullaniimasi veya hiz ;
sinininin agilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle striict belgesi geri alinanlara egitim i
i : personeli clarak gorev verilmez, gorevii iken striicl belgesi geri alinanlann da |
| gbérevine son verilir.) i

agag@idaki sartlar aranir:
a)Kurum Riiclrd Lisans mezunu olmak, i
b) ik yardim dersi igin, Ik Yardim Yonetme i kapsaminda alinmig "k Y

g Vardim
Egitmeni Sertifikas!” sahibi olmak, i
c) > gevre dersi (Ek ibare:RG-5/12/2015- 29553) ile trafik adabi dersiigin en az |
g yilhik U belgesi sahibi olmak gartiylz, ;
‘ 1) Univers
! 2) Bakaniik veya milll &
{ Belgesi® eahibi olmak, gerekir.
¢) Arag teknigi dersi igin; f
totorlu Tasit 1) Universitelerin otomotiv bélumleri lisans veya 6n lisans mezunu ol
ricileri Kurslarinda 2) Ba veya miill e ;
Belgasi® veya “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Bel
; d) Direksiyon editimi dersi igin;

; | 1)Universiielerin direksiyon egitimi ile ilgili alanlarindan 6n lisans veya lisans mezunu
olup ddreticilik yapacad! siniftan strlict belgesi sahibi clmak, i
‘ i 2) Yiksekekul mezunu olup &greticilik yapacs &1 sintftan en az Gg yillik st
sahibi olmalari kosuluyla Bakanlik veya milll egitim mudurliklerince veriimig
! “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesine sahip bulunmak

| | 3)l3 sézlegmesi

e) Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden Strucl Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yliz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii olarak arag kullaniimasi veya hiz
sinirnin agilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle strict belgesi geri alinanlara egitim
personeli olarak garev verimez, gbrevli iken stiriict belgesi geri alinantann da
gérevine son verilir.) :

¢
|
i
{

larindan mazun ol
is “Trafik ve Cevr:

10 Gin

1 - I sézizsmesi, !
2 - Géreviandirilecek Personele ait 25/9/2004 tarihii ve 5237 sayil Tlrk Ceza i
ddesinde belirtilen stireler gegmis olsa bile; kaslen iglenen bir
ayl bir yil veya daha fazla streyle hapis cezesina ya da affa uframis olsa
n guvenligine karst suglar, Anayasal dizene ve bu dizenin ine kars!
suglar, savunmaya kargl suglar, deviet sirlanna kaigl suglar ve cas
irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotuye kullanma, hile i iflas,
ihaleye fesat kanstirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan mal
varhigi degerlerini aklama veya kagakcilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazhga 4
Wit Basit Karg Sugiar baghkh 1‘1t:inci l\flsmm_m /‘T“«itlrlm Bbl‘dmi}nde diizenlenen madacierde yer h
RO alan suglardan mahkdm edilmemis clduguna dair yazih beyant, §
Kurslarinda o en s st aetdar haric. hizmet sinifinda daha 6 I S | i
‘ s aAEl] 3_- llk defa gdrev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigl céravieri gosterir | 10 Gln
LG diriimesi PAEGITIEN 6. g R . . 1<
4 - Dana sa 6zel 6Grelim kurumlaninda egitim personeli clarak caligmig !
olanlarda yerinden ayriligin géslerir bely
5 - Diploma veya dipioma yerine gegzn be S
: onavh érncdi,Sertifikanin ash veya riiili eg
! 6 - SSK Girigi |
7 - Trafik Tescil Sube Miduriuklerinden Surlicl Belgesi Detay Bilgisi b i [stenir. ;
(Kursta, yliz ceza puaninin dolduruimasi, alkoliti olarak arag kullaniimasi veya hiz <
sinininin zsilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle strict b '
personeli olarak gérev verimez, goravli iken stirlict belgesi geri alinanlann da i
gérevine son verilir.) i

Kanununun 53 tncd m

sugtan do
bile devl

nN

itim modard

' 1 - I sézlesmesi, i
2 - Gérevlendirilecek Personele ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayih Trk Ceza !
Kanununun 53 Uncii maddesinde belirtilen streler gegmis olsa bile; ! i
sugtan dolay! bir yil veya daha fazla stireyle hapis cezasina ya da afia |
bile devletin givenlijine kargt suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin
i savunmaya kargi sugiar, deviet silanina karsi suglarve ¢
izvet, hirsizhik, dolandiricilik, sahtacilik, giiveni kétlye kullar
i ihcleye fesat kangtirm adimin ifasina fesat kanglirma, sugtan kaynei
8 “arlerini aklama veya kagakgilik ve aynt Kenunun Cinsel Dol
ar baghikl ikinci Kismunin Alling Baiimi zenlenen me
rdan mahkam edilmemis olduguna da yant,
a oldudy kunu i.savisini ¢2

i
eyisine kargt |
luk, zimmet, | 10 Giin
hiteli iflas, :

otorlu Tasit
i Kurslaninda
: Ugretli EGitim

o

cle

rilmnak, air

o s




muvafakat =

4 - [l defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha dnce yaptigs géravleri gosterir |
hizmet belgesi, |
5- I“ch. dnce re me veya tizcl 6"*retim kurumk la editim personeli olarak calismig

itim mudirlagince | |

6 - Dlplcma veya d.pluma ycnne g? -
onayll 6rnegi, i
: ) 7 - Sertifikanin ash veya milli egitim muduriugunce onayh érnegi, :
f 8 - SSK Girigi

! S - Trafik Tescil Sube Mudtrluklerinden Suriict Belgesi Detay Bilgisi beigesi istenir.
(Kursta, ylz ceza puaninin doldurulmasi, alkoliti olarak arag kullaniimasi veya hiz
sinirinin agtimasi glbs kural ihlalleri nedeniyle strlict belgesi geri alinanlara egitim
personeli olarak gérev verilmez, gérevli iken strlict beigesi geri alinaniarin da
g6revine son verilir.)

1 - Dénemler her ayin ilk on gini iginde kurslarca belirlenen tarihlerde baglatilir. Bir |
dénemde kurs kontenjanini agmamak sartiyla (g farkli tarihte grup agilabilir. Her 1 —
doénemin teorik ve direksiyon egitimi dersleri 60 giin iginde tamamlanir. | 10 v | A

- (Degigik:RG-5/12/2015-29553) Bir dénemds kurs kontenjanini gegmeamek Mmyla | 18- gunien ares

storlu Tasit
ri Kurslarinda

| bir direksiyon egitim ve sinav aracl igin en fazla 12 Aumyerln kursa « i a
’l u_l .ETlN
: L " TAMAMLANMA
} i i SURESI(EN
ﬂ' : i GEG SURE) i
f i 1 - Adli sicil beyani |
f | 2 - Kurucu tizel kigi ise kurulug armaglar igindm 6zel 8Zretim kurumu igletmeci !
yapilacadina iligkin ifade ile ortaklarm ve onu& ar arasinda tiizel Kigiler varsa o tizel |
i ‘ kigilerin de uyrugunun yer aldidi ve tizel k iteligine gore Turkiys Ticaret Sicili i
i zetesinde yayimlanmig ana sz ":3111‘3, tiiziik ya da vakif senadinin ve varsa ]
g Sisikliklerinin Grnegi. !
3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu agina, kapa ) zime ve benzeri ig ;
yiritme yetkisine sahip oldugunun da belirtildigi ySnctim kurulu karanmin milli egitim
| ; drligince onayh 6rnegi. (Tuzel kisilerde) i
{ ! 4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin teknik rapor. |
; 5 - Binanin ve gevresinin saglik ydntnden uygun clduguna iligkin rapo d
j 6 - Binada yangina karg) gerekli énlemlerin alindidina iligkin itfaiye ’t
! alinan rapor. i
7 - Dért adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢ {
N ve 8 - Resmi benzeri olmayan 6grelim programi ve he Z |
1 syon Merkez kurumlar igin: Bakanlikga onaylanmak (izere ¢fretim programi ve | 3 Gin
gizelgesi CD si. (3 Takim). ! |
9 - Yonetici galigma izin teklifi ve kurum 6grelime baglamadan once niialm!:rmi de i
i belirtilen gerekli ttm personele iligkin caligma izin teklifierinin vapila I |
| kurucunun yazil beyani. |
‘ 10 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnedi; kurum binasi kiralik ise binanin | H
i ; tapu senadi 6rnedi ile bagvuru tarini ilibariyle ckullarda 6gretim s slUresi kadar, di !
i Kurumlarda en az bir villik kira sézlegmesi ash veya milil egitim madinugunce onuyh i
: srnedi. ,:
i 11 - Yabanci uyruklular tarafindan agilacak milizlisraras 1 kurumlar icin Bakanlar ’{
| Kurulu Karari. i
12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu temsilcisinin fotografi. i
i 13 - Vergi levhasinin fotokopisi. H
t Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kigi ise kurucu temsilcisinin
: égrenim belgesi ve hlzmet c“vali i
15 - ¢zel 6gretim Kurl ar igin bagvuru formu(EK-1)
‘ 1 - Cilekge !
i 2 - Kurumun son yerlegimini gé n4 crn veya A3 cbzdinda yerlegim :
i .. | planive CD'si ‘
2 : 2NN § o okullar digindaki kurumlara ilave edilecek T programinin ¢ 3 Gin !
ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi, !
i 4 - Goreviendirilecek editim personeline iligkin gahigina izin teklifierinin yapilacagina i:
dair kurucunun yazili beyeni ile \mul ige bagvurur. i
! 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi |
Lo " 2 - Asagida sdyllan nitelikleri tagimasi gerekir. ‘E
" 2g! ke i . a) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda belirtilen Ttrk Milll Egitiminin genel ve &zel : 3 Gin
& ' o Mcmounln amaclar ile temel ilkeleri dogruitusunda kurumnun amacina, im programina
i ve dizeyine uygun, belli bir anlam tagtyan, Ttrkge ad verilir.
! b) Kurumlara kita, Ulke, miliet, yabanci kurum ve kurulug adlan verilemez. H }
| 1 - Yeni kurucu C;rc.;k kisi ise kurucuya, tizel Kisi is2 kurucu temsilcisine it Ozel i <
| A sretim Kurumian Yénetmeliginin 5 inci maddes inde sayilan belgeler ' i ) ‘
y n personeli ile dijer pe rsonelin goreviendirmie teklifleri ve y S ! 3 Gin |
s0z uflll\_mfl ‘ l
3 - Kurumun hore ve al2: “




| kurumu devralan veya devredilen gergek Kisi veya ilize ! ]
! gosterir noterlikge dizenienen devir senedi, ] |
’ % - Kurum binast kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim midirlagtnce onayl E !
i grnedi: kurum binasi kiralik ise tapu senedi érnediile bagvuru tarihi i ariyle okullarda |
ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlegmesinin ash veya \
f milll egitim madarlgglnce onayl ornegi, I
5 - Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her kurumun Genel i [
| Midarltkee belirlenerek internet sayfasinda yaymianan standartiarda belirtilen " {
wolumlarin tamaminin bulundugunu, ikiden fazla bir arada bulunan kurumlarin i
i deviinde ise devri yapiimayan kurumlarin bir arada faaliyette bulunma garliarin 1
‘ tagidigini gosterir yerlesim piani tamamianarak valiligs muracaat edilir :
S Kurucusu tuzel Kigiiik QI::m l-(urgrfxla‘iga ku_rucu temsilcisi de@i;ikligi;
t; 25\:’511 1 - Kurucu tsmsilqs! C?eglglkhgme ait genel kurul veya yénetim .l:u_r'ulu kargn, i
l 5 dr; Kl 2"- F_<urucu tem;ﬂmsmm kurunvnu acma, 'kapatlljw'a. davir ve benzeri {;[snjler | 3 Gun
! Dedisikliti yuritme yet'kiAsmv? .sahlpA oldugﬁu‘nun belirlendigi gene] kurul veya yonetim kurulu i
i Legigikig kararinin milll egitim maduriagince onayh érnegi. | z
i 1
1 - Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu bagka bir binaya nakledece§ini ve i !
mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci ‘t
i tamamlayacagina iligkin kurucunun vazill beyani i i
{ 2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlart igin ayn ayri, okul ve 6zel e i i
rzhabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalann ayrca bahgeleri igin de g adet | i
! 35x50 cm veya A2 ebadinda k&gitiara cizilmis yerlegim plani ve CD i
i i 3 - Kurum binasl kurucuya ait ise tapu sen dinin milil editim modaritiincs onayil |
! LG xurum binasi kiralik ise tapu senedi ornediile b ariyle okullarda |
! i Oz tim ve ¢ r kurumla ja en az bir yillik ash veya
i 6 i Reh asyon Merkezinin § milli &g ince onaylh ornedi . 3Gln |
Kuru kii 4 - Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; ¢e shirciik il i
| ‘ ridarlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yatkili sarbest proje barelarn vaya Ei !’
niversitelerin ilgili bolimlierince dizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
: tzknik raporu dizenleyen ingaat miuhendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB
i belgeleri
! 5 . Kurum actlacak binanin ve gevresinin sadhk yonindan uygun okluguna fliskin il
¢ veya ilge ilgili saghk birimince dlizenienen rapor.
I 6 - Kurum agilacak binada yangina kargi ilgili mevzuatina gére gerekli sniemlerin I !
‘ : alindigina iliskin itfaiye mudarligines dizenlenen rapor. : |
| |1 - 1-Binanin kurur lacak kat veya kallan igin ayn ayn, okul ve ;
 rehabilitasyon merk < binalanin aynca bahgeleri
| 35x50 cm veya A3 ebadinda k&gitlara slani ve CD'sl ;
i i I 2 - Kurum binast kurucuya ait ise tim midar nce onayh i
{ i 2&i; kurum binasi Kir & svuru tarihi okullarda |
| ; - ogretim stresi kadar, ¢ iml leg nashveya |
. . o milll editim midurligiunce onayl 1
tasyon Merkezinin | o s ey eSS i meurs va sehircilikil b
t o + Plant ve ; 3~_ \})rL.zlm a;llaccxk bmm‘m sag! 0 una ||L9l§|n, Gevre va sehircilik il '3 Gun
i R | midiritkleri, yapinin proje muce ili serbest proje biirelan veya !
i v Degisikligi | gl ot s Gt L R/TIHE.DGTE T s
! ‘ aniversitelarin ilgili botimigrince aliz n teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-28761) ile |
i i teknik raporu dizenleyen ingaat mihendisinin gegarlilidi devam ecen S ve ITB !
| belgeleri
4 - Kurum agilacak binanin ve cevresinin saghik yoniinden uygun olduguna iligkin il j
i veya ilge ilgili saghk birimince dizenlenen rapor. |
5 - Kurum agtlacak binada yangma kargt ilgili mevzuatina gore gerekli snlemlerin §
alindigina iliskin itfaiye mudurtigince dizenlenen rapor. |
j | 1 - TC kimlik fotokepisi !
! | 2 - I3 sozlegmesi |
| ' 3 - Adli sicil kaydinin bulunmad i ]
i . 4 - Diploma veya onayl érnegi, for < 4
& ' 5- SSK Girisi | 10 Gin
| ' 6 - FETO/PDY tazhhitnamesi i
! | 7 - Yoneimelikte beli i
E | gosterir hizmet cetvell i |
| | 1-TC kimlik no i; }
% 2 - is sézlesmesi §
{ 3 - Yazih adli sicil b v . |
i 4 - Diploma ;10 Gin
ndirilecek Yénetici | 5 - Yonelmelikte beliiils :
(apiimasl - 6 - 35K Girigl i
| 7 - FETO/PDY tazhhitnames |
mve i !
| 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

asyon Merkezi
/Kurucu Temsilcisi
Kapatilmas!

M

- Tum personel iie sgrencilere ve kursiyerlere cuyuru yazisi

3 Gin

1 860 - MERKEZLERI
HiZMETIN




| | TAMAMLANMA |
i | i SURES|(EN |
j : i 3EG SURE) |
! | 1- Ba‘;vuru formu ‘
i ! 2 - Kurucu ya da kurucu temsilcisine zit yazil adli sicil beyani !
i 3- murucu tiizel Kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sbzlegme, tizlk ya da vakif senedi i
§ 4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar i
i igi Egitim i5- Yerl°§|m plani 4 adet b2 i '
i ' i [’ 5 - Ogretmen géreviendirilecegine iligkin taahhttname \ il
! i | 7 - Kira sézlesmesi veya tapu érnegi
| I & - Yonetici ve 1/3 craninda &gretmen teklifleri ;
i ! | 9 - Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi ‘]
i ¢ | 10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil belg si ve isim hakki sézlegmesi L
| 1 - Dilekge |
‘ | 2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi i
! { 3 - Yazili adli sicil beyani ‘
: ci Egitim | 4 - Kira sézlegmesi asli ya da noter tasdikli ornegi
12 | 5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlegmesi, tizik ya da vakif senedi i 3 Gun
- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu Karan §
| - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan |
! - Yénetici ve 1/3 craninda 6gretmen teklifleri i
i ) - Gerekli tum personele Qa|l°ma izin tekiifi vaphuc dina dair taahhltname :
;1= Kurucu temsil f}fnnn dilekgesi ',
. 2 - Ruhsatname 6
I - Ortaklar kuruiu karari ; "
v - Tum personcle duyuru yazisl § % Gl
idir, 6gretimen istifa dilekgeleri i
i - Cgrenci kaydi yepilip yapimadigina iligkin yazi i
. 2met lci Egitim 1 - .‘éutruﬁi tf(ms:!c;:;inin dilekgesi i
4 in Tsim : : rtaklar Kuruiu karari - N ' ' 3 Gin
i i 3 - Dergi ismi kullanilacak ise dﬂ gi 6rnedi, maricah isim kullanilacaksa marka tescil
i i belgesiile isim hakk sozlesmes i
| i 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi :
| i 2 - Kira sozlegmesi veya tepu érnedi i 3Gln
g 13- Yerlegim plani §
: {1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénigtiirmesine iligkin yazi
i et il Egitim 2 - Kurum bilgileri drnedi |
: rinde Kurumianin 3 - Ozel hizmet igi editim merkezleri kisimina 6grenci koyd olmadigina dair yazi { 3 Gin
i 4 - Mudur ve 6gretmen istifa dilckgeleri i
| 5 - Dontstartlecek kurum ile ilgili kurum agmada isteniten belgeler .
: i

i 1 - Yapilacak degigiklikleri gosterir ayrmuh kuxucu/l\Jru cu temsilcisi dilekgesi
i 2 - Kurumun son yeilegimini gésteren 4 adet 35%50 cm veya A3 ebadinda yerlesim 1
7 \ plani {3Gun
| | S 3 - Bir adet eski y“r'*"lm plani |
| 4 - Ruhsatname ormegi |
- !
i 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle garev ve yetkilerinin bir kismini ya da !
t ici Egitim i tamamini gegici olarak devrettidine iligkin tizel kigiliklerde yonetim kurulu karar, i
8 zrinde Kurucu i gergek kx\mkleru"— noler omvh sdzlesme belgesi { 3 Giin
{ Sagici Olarak | 2 - Kurum bilgile {
i j sgict yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil ‘
| i i
1 - Kurucu tems kin kurucu ternzilcisinin dilekg
P2 - ‘-/bnctim kurulu kar . 3 Gin
13-Yeni kuxur‘u te .:-Hcaisine ait vazih adii sicil bey
i - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
§ 2 - Kurumun son y imini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yarlesim
: plar i .
b3 E - fiave ecilec C ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu Kararn i o
I 4 - Bolum ve arag
| 5 - Egitim personali galigrae teklifleri :
{1 -TC kimiik no
i 2 - I3 s6zlegmesi i !
| 3 - Yazili adli sicil beyani 1
L 4- Sgglx.-\ raporu “ 3 Gin
i 5 - Dipioma
i 6 -At ayhgmm .\L.w.’mx gosterir bc ge :
{ sterir hizmet cetveli ya da i

'3Gun




3-
4 =
5-

{5

Yazih adli sicil beyani
Saglk raporu

Diploma

- Kaymakarnlik gegici ise

aglama o

oluru

n/Uzman
Uste
=rinin Atama

1 =
7w
3 -
L4
5.

TC kimlik no

Is sozlesmesi

Yazili acli sicil beyani
Diploma

Daha énce resmi veya

yaptig yerden aynima onaylari

6 -

SSK Girigi

ozel 6gretim kurumunda gorev ya anlardan en son gorev
-

| 3Gun

NS AN KAYMAKLARI (C

BALUMU

&zLUK)

SUNULAN
riN ADI

RN 1
BASVURU

DA ISTENILEN BELGELER

IZMETIN
lAA‘hAW’LAN VIA
URESI (EN
GCK; SURE)

- Dilekge

Dogumn Oncesi ve
Dogum Raporu
Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (isg
izin takip ve kontrol karti

sonrasi izin onayi

grmezlik) kagidi

{15 Gin

- Dilekge
- Askerlik sevk belgesi

N =

Dilekge
Hizmet Belgesi

1 15 Glin

N OO BN —

Emeklilik Belgesi (3 Dolu)

- Nufus Cuzdan Ornegi (3 Ad.)

- Askerlik Borglanmasina Ait Dokdm
- Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)
Sigortall Hizmet Belgesi (2 Ad.)

- En Son Ogrenim Belgesi Grnegi(2
Dilekge

anh Liste (2 Ad.)

Ad.)

t 15 Gin

sik kesmede

o)y Or BN —

Teblig-Tebellg Belgesi (3 Adet)

llisik Kesme yazis! (3 Adet)

Vesikalik Fotograf (4 Adel)

Emeklilik Onayindan ayni ebatta tasdixli (2 Ads )

Mal Bildirim B

eyannamesi (Kapal zz rf iginde 1 Adet)

Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

1 Gin

svuru formu

| Aesdmdii= 4
i Adaylil is ve

N
'

Uygulamali Egitim Degerlendirme Belgesi
Sicil Raporu

30 Gin

- bl

ekce

AN =

1ile

- Askerlik Terhis belges
- Dinloma (Ise ilk Girigte)
- SGK ve Bagkur hizmet dskimi (

ay-giin-y!l belirtilir sekilde olacak)

| 15 Giin

WN =

- Cilekge
- Askeriik
- Diploma

Terhis belges

% Tehir Islemleri

10

1
2
3

& s

6

- Dilekge

- Hizmet Cetveli

- Diploma

\skerlik durum bel
- Nifus Cluzdan ©
- Ek—A Belgesi

tokopi Onayl)

1-
2-
3-
4=

Form Dilekge (Sosyal Guvenlik Kurumuna

lifus Cuzdani sureti
Carenim Belq’”‘si
"t rhis Belges

hitaben)

2

3l Bildirim Formu
| Bildirim Tcs! m Lx:iecr

- Ma
<N

l
2 Cgrenim Bel]"’

il -
lekge




v . N - ’1
i - Dilekge ! ;
2 - Hizmet Birlestirme Beigesi 15Gin
i R 1 - Matbu Dilekge
& s 2 - Emekli Tanitim Karti Fotokopisi 1 Gun
i 3 - Nifus Clizdant Fotokopisi ]
: S 1 - Pasaport Talep Formu
| T i RS 2 - Onayl Niifus Ciizdan Fotokopisi | 1 Gun
| 3 - Biyometrik Fotograf i
; INSAN KAYNAKLARI (ATA//A) HIZMETLERI BOLUMU
, i HIZMETIN
SIRA | VAT NULAN A v e Hememeenf R TAMAMLANKMA
wo | o 7iN ADI BASVURUDA {STENILEN BELGELER SURES] (EN
‘ GEC SURE)
: 1 - Dilekge
2 - Mezuniyet Belgesi
3 - Adli Sicil Beyani
1 4 - Saghk raporu 3 Gin
{ 5 - Nufus Cuizdani Ornegi i
i } 6 - Fotograf i
‘ i 7 - Kpss Sonug Belgesi
is sAGLIGI VE GUVENLIGI BUROSU
| HIZMETIN
SIRA IV RS I
= | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER T’;“-”géi‘éﬁ’;ﬁ“‘
GEG SURE)
1 i a1 Bildirimi Is Kazasi Tutanags 12 Gin
2 Girig Egitimi ise Baglama Yazisi | 1 Dakika
3 |iSG Temel Egitimi o G
4 ‘ ! rul Toplantist Olagan Ustu Toplanti Yazisi 2 Gin

da yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig halde, hizmetin belirtilen
imemas! durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
ikinci MUracaat Yeri

: Erding GUNER isim : Rasim BELGE
fice Milli Egjtirr Mudaru Unvan : Kaymakam
tanhisar Kaymakamhgr 1.Kat Adres : Sultanhisar Kaymakamiigi 3.Kat
56 351°34 51 Tel : 256 351 30 07
/256,351 30 21 e Faks 1256 351 23 84
- suliankisar09@meb.gov.tr | E-Posta - sultanhisar@icisleri.gov.ir

F i




